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Direction générale de l’Économie et de l’Emploi

Division des P.M.E.

Direction d’aides à la consultance

Place de la Wallonie, 1 bâtiment 3

5100 JAMBES

Tél : 081/33.42.80

Fax : 081/33.42.88

Site Web : http://mrw.wallonie.be/dgee/pme/dce
Personne de contact : 

Claire DANLOY 

Tél : 081/33.42.80 

Fax : 081/33.42.88

Courriel : C.Danloy@mrw.wallonie.be
Prime aux services de conseil – 
demande d’intervention

Base légale : 
Décret du Ministère de la Région Wallonne du 11 mars 2004 relatif
aux incitants régionaux en faveur des petites et moyennes entreprises 

PRIME AUX SERVICES DE CONSEIL :

Pour qui ? Pour quoi ?
Vous exercez une activité économique en personne physique ou en personne morale 4( et vous souhaitez faire appel à un consultant 1 3.

Si celui-ci est agréé par la Région wallonne, vous pouvez être remboursé en partie du coût facturé par ce consultant 2 19 20.

Pour bénéficier de cette aide, vous devez remplir toutes les conditions suivantes :

· avoir au moins une unité d’établissement (siège d’exploitation, siège d’activité, succursale, …) en Région wallonne 6;

· exercer une activité reprise dans la liste des secteurs d’activités admis 7;

· occuper au maximum 100 personnes 8 
· réaliser un chiffre d’affaires de 40 millions d’euros maximum ou présenter un total de bilan de 27 millions d’euros maximum 9 ;

· jouir de l’indépendance financière, c’est-à-dire ne pas être détenu à 25 % ou plus par une ou conjointement par plusieurs autres entreprises ne répondant pas aux conditions qui précèdent 10.

Si vous remplissez ces conditions, la prime aux services de conseil se réalisera en deux étapes :

1. La Région wallonne vous autorisera à faire établir un diagnostic global (maximum 3 jours de conseil) 11 13 16.1;

2. Sur la base de ce diagnostic, vous serez autorisé à faire réaliser une mission de conseil dans un ou plusieurs des domaines suivants : gestion financière, gestion commerciale, politique industrielle, gestion de la qualité, gestion environnementale et développement durable, organisation et management, informatique, transmission d'entreprises.13 16.2.

Si votre dossier est complet, comptez deux mois  pour chacune de ces deux étapes 17 18.

L’aide de la Région wallonne est limitée à 12.500 euros par demande 2.

Instructions pour L’utilisateur 4
Pour vous aider, le cadre 8 récapitule les annexes et pièces à joindre. Il peut être utile de vous en munir avant de compléter ce formulaire. De plus, vous pouvez utiliser le rapport de la Banque Carrefour des Entreprises (BCE) disponible auprès de votre guichet d’entreprise.

Les questions que vous vous posez trouvent probablement réponse dans la notice explicative.

Enfin, pour tout renseignement complémentaire, la personne de contact se tient à votre disposition.

Votre entreprise
En tant qu’entreprise, vous êtes :

	(
	une personne physique
	(
	Identifiez-vous au cadre 1

	(
	une personne morale
	(
	Identifiez-vous au cadre 2


Remplissez ensuite le cadre 3 et les suivants.

Cadre 1.
Renseignements gÉnÉraux - Personne physique (indépendant installé en nom propre)
1.1.
Banque Carrefour des Entreprises

	Vous connaissez votre numéro d’inscription à la Banque Carrefour des Entreprises (BCE) :

	· Oui
	Numéro d’entreprise à la BCE :
	_ _ _ _ _ _ _ _ _ _

	
	Joignez une photocopie du rapport de la BCE reprenant les données d’identification relatives à votre entreprise. Dans la liste des annexes et pièces à joindre (cadre 8), ce document correspond à la pièce n° 8. 

	· Non 
	Numéro de TVA :
	BE _ _ _ - _ _ _  - _ _ _
	(
	Non assujetti 

	
	Numéro d’immatriculation à l’ONSS au moment de l’introduction de la demande :
	_ _ _ - _ _ _ _ _ _ _ _ - _ _
	(
	Non assujetti 


1.2.
Identification

	(M.
	(Mme
	Prénom :
	
	Nom :
	

	Enseigne commerciale éventuelle :
	

	(Si dénomination différente de la personne physique)
	


1.3.
Adresse (domicile)

	Rue :
	

	N° :
	
	Boîte :
	
	

	Code postal :
	
	Localité :
	

	Tél :
	
	Fax :
	
	
	

	Courriel :
	
	Site Web :
	http://


Si vous ne disposez pas du dernier rapport de la BCE et si votre entreprise a plus d’une unité d’établissement 6, complétez une annexe A pour chaque unité d’établissement (distincte du siège social).  Dans la liste des annexes et pièces à joindre (cadre 8), ce document correspond à la pièce n° 10.

1.4.
Compte bancaire

	Numéro :
	_ _ _ - _ _ _ _ _ _ _ _ - _ _ _


1.5.
Personne de contact pour le traitement et le suivi du dossier

	La personne de contact pour le traitement du dossier est :

	(Le demandeur lui-même

	(Une autre personne 

	
	(M.
	(Mme
	Prénom :
	
	Nom :
	

	
	
	
	Fonction :
	

	Tél :
	
	Fax :
	
	GSM :
	


Vous pouvez passer directement au Cadre 4 « Renseignements comptables »

Cadre 2.
Renseignements généraux - Personne morale

2.1.
Banque Carrefour des Entreprises

	Vous connaissez votre numéro d’inscription à la Banque Carrefour des Entreprises (BCE) :

	· Oui
	Numéro d’entreprise à la BCE :
	_ _ _ _ _ _ _ _ _ _

	
	Joignez une photocopie du rapport de la BCE reprenant les données d’identification relatives à votre entreprise. Dans la liste des annexes et pièces à joindre (cadre 8), ce document correspond à la pièce n° 8.

	
	
	

	· Non 
	Numéro de TVA :
	BE _ _ _ - _ _ _  - _ _ _
	(
	Non assujetti 

	
	Numéro d’immatriculation à l’ONSS au moment de l’introduction de la demande :
	_ _ _ - _ _ _ _ _ _ _ _ - _ _
	(
	Non assujetti 


2.2.
Identification

Vous pouvez trouver les renseignements demandés ci–dessous dans vos statuts, auprès de la Banque Carrefour des Entreprises ou au Registre de Commerce.

	Nom ou raison sociale (dénomination légale) :
	

	Enseigne commerciale éventuelle :
	

	Forme juridique :
	( S.P.R.L. – S.P.R.L.U. (société privée à responsabilité limitée)

	
	( S.A. (société anonyme)

	
	( S.C.R.L. (société coopérative à responsabilité limitée)

	
	( S.C.R.I. (société coopérative à responsabilité illimitée)

	
	( Dans la mesure où la forme de votre société ne se trouve pas dans les propositions ci-dessus (p. ex. groupement d’intérêt économique, …), précisez celle-ci : 

	
	


Etes-vous reconnu comme cluster ? 5 

	· Oui

	· Non 


Joignez en annexe une copie de vos statuts. Dans la liste des annexes et pièces à joindre (Cadre 8 ci-après), ce document correspond à la pièce n° 2.

2.3.
Adresse du siège social

	Rue :
	

	N° :
	
	Boîte :
	
	

	Code postal :
	
	Localité :
	

	Tél :
	
	Fax :
	
	
	

	Courriel :
	
	Site Web :
	http://


Si vous ne disposez pas du dernier rapport de la BCE et si votre entreprise a plus d’une unité d’établissement 6, complétez une annexe A pour chaque unité d’établissement (distincte du siège social).  Dans la liste des annexes et pièces à joindre (cadre 8), ce document correspond à la pièce n° 10.

2.4.
Constitution de la société

Vous trouverez le renseignement demandé ci-dessous dans vos statuts.

	Date :
	. . / . . / . . . .


2.5.
Compte bancaire

	Numéro :
	_ _ _ - _ _ _ _ _ _ _ _ - _ _ _


2.6.
Personne légalement autorisée à engager l’entreprise

	(M.
	(Mme
	Prénom :
	
	Nom :
	

	Fonction au sein de l’entreprise:
	

	Tél :
	
	Fax :
	
	GSM :
	

	Courriel :
	
	


2.7.
Personne de contact pour le traitement et le suivi du dossier

	La personne de contact pour le traitement du dossier est :

	(La personne légalement autorisée à engager l’entreprise

	(Une autre personne 

	
	(M.
	(Mme
	Prénom :
	
	Nom :
	

	
	
	
	Fonction :
	

	Tél :
	
	Fax :
	
	GSM :
	


Cadre 3.
INDÉPENDANCE FINANCIÈRE : COMPOSITION DU CAPITAL 10
Le capital de votre entreprise est détenu exclusivement par des personnes physiques.

	(
	Oui
	( Passez directement au point 3.2 « Participations détenues dans d’autres entreprises »

	(
	Non
	( Complétez le présent cadre

	(
	Je ne sais pas
	( Complétez le présent cadre


Si votre entreprise fait partie d’un groupe, l’organigramme 37 de celui-ci doit être joint au présent formulaire. Dans la liste des annexes et pièces à joindre (Cadre 8), ce document correspond à la pièce n° 7.

Vous pouvez trouver les renseignements demandés ci-dessous dans le Registre des associés ou des actionnaires, ou dans le procès-verbal de la dernière assemblée générale.

3.1.
Détenteurs de participations dans le capital de l’entreprise

Nous devons savoir si le capital de votre entreprise est bien exclusivement détenu directement ou indirectement par une ou plusieurs sociétés qui  répondent  aux critères de la PME.

	Nombre total de parts représentatives du capital :
	


3.1.1. 
Relevé 

°
des parts de capital détenues par des personnes morales (sociétés) 

°
des parts dont les détenteurs sont inconnus 

	Dénomination / raison sociale
	Nombre de parts

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Parts au porteur dont le détenteur n’est pas connu
	

	Total
	


Pour chaque personne morale représentant 25 % ou plus du capital ou 50% dans le cas d’un cluster, complétez une fiche reprise en annexe B. Dans la liste des annexes et pièces à joindre (Cadre 8), ce document correspond à la pièce n° 4.

3.1.2.
Déclaration sur l’honneur

Si les détenteurs inconnus représentent 25 % ou plus du capital ou 50% dans le cas d’un cluster, et que vous estimez qu’ils  sont  des entreprises répondant  aux critères de la PME, complétez la déclaration ci-après.

	Je soussigné :

	Prénom :
	
	Nom :
	

	Fonction au sein de l’entreprise:
	

	autorisé légalement à engager l’entreprise, 

déclare sur l’honneur 

· qu’il m’est impossible de savoir qui détient le capital ;

· et que je peux légitimement présumer qu’il n’est pas détenu à 25 % ou plus, par une ou plusieurs 
entreprises qui ne répondent pas à la définition de la P.M.E. fixée à l’article 2 de l’arrêté du Gouvernement wallon du 21 mai 1999.

De plus, je joins une photocopie d’un extrait du procès-verbal de la dernière assemblée générale mentionnant les actionnaires présents. Dans la liste des annexes et pièces à joindre (Cadre 8), ce document correspond à la pièce n° 5.

	Date   :
	_ _ / _ _ / _ _ _ _
	Lieu :
	

	Mention manuscrite « Lu et approuvé » :
	

	Signature :
	


3.2.
Participations détenues dans d’autres entreprises

Nous devons savoir si  votre entreprise répond aux critères de la PME. Pour cela, nous devons connaître la taille des entreprises dans lesquelles vous possédez une participation d’au moins 25 % des parts.

L’entreprise possède-t-elle 25 % ou plus des parts dans d’autres sociétés ?

	(
	Oui
	( Etablissez la liste de ces sociétés dans le tableau ci-dessous

	(
	Non
	( Passez directement au Cadre 4


	Dénomination / raison sociale 
	Pourcentage du capital

	
	%

	
	%

	
	%

	
	%

	
	%

	
	%


Pour chacune de ces participations, complétez une fiche reprise en annexe C. Dans la liste des annexes et pièces à joindre (Cadre 8), ce document correspond à la pièce n° 6.

Cadre 4.
RENSEIGNEMENTS COMPTABLES 9
Pour bénéficier de l’aide, votre entreprise doit avoir rencontré, pendant le dernier exercice clôturé de 12 mois, au moins l’un des critères suivants :

· réaliser un chiffre d’affaires annuel de maximum 50 millions d’euros ;

· présenter un total du bilan de maximum 43 millions d’euros.

Il est à remarquer que les données de l’entreprise sont additionnées avec celles de toutes les entreprises dont elle détient directement ou indirectement 25% ou plus du capital.

4.1.
Personne physique

Vous pouvez trouver les renseignements demandés ci-dessous dans vos comptes de résultats.  

Dans la liste des annexes et pièces à joindre (Cadre 8), ce document correspond à la pièce n° 1.

	Dernier exercice : 
	du 
	_ _ / _ _ / _ _ _ _
	au 
	_ _ / _ _ / _ _ _ _

	Chiffre d’affaires :
	
	 euros


4.2.
Personne morale

Vous pouvez trouver les renseignements demandés ci-dessous :

· pour le chiffre d’affaires :  à la rubrique 70 de votre compte de résultats ;

· pour le total du bilan : à la rubrique 20 – 58 du bilan.

Si le dernier exercice n’a pas été publié, indiquez : 

· le montant du chiffre d’affaires tel qu’il est mentionné dans les déclarations TVA de cet exercice ;

· le total du bilan provisoire ou, à défaut, du dernier exercice clôturé.

	Dernier exercice clôturé de 12 mois :
	du 
	_ _ / _ _ / _ _ _ _
	au 
	_ _ / _ _ / _ _ _ _

	Chiffre d’affaires :
	
	 euros

	Total du bilan*
	
	 euros


* Dans la liste des annexes et pièces à joindre (Cadre 8), ce document correspond à la pièce n° 3.

Si vous venez de créer votre entreprise et que vous n’avez pas encore clôturé vos comptes à la date de l’introduction de la demande, donnez une estimation de bonne foi. 

	Chiffre d’affaires estimé
	
	 euros

	Total estimé du bilan*
	
	 euros


Cadre 5.
ACTIVITÉS DE L’ENTREPRISE 7
Nous devons savoir si les activités concernées par votre demande font partie des secteurs d’activités admis.

5.1.
Description de l’ensemble de vos activités

	
	Décrivez vos activités
	Codes NACE
 (optionnel)
	Pourcentage du chiffre d’affaires

	1.
	
	
	%

	2.
	
	
	%

	3.
	
	
	%

	4.
	
	
	%

	5.
	
	
	%

	6.
	
	
	%

	
	
	
	100 %


5.2.
Relevé des activités concernées par votre demande

	· 
	Si votre demande concerne des activités déjà décrites dans le tableau 5.1., porte-t-elle sur toutes les activités ou sur une partie seulement ?

	
	· 
	Toutes les activités.

	
	· 
	Une partie de ces activités. Mentionnez ci-dessous les numéros correspondant à ces activités dans le tableau 5.1.

	
	Numéros: 
	

	· 
	Si votre demande concerne une nouvelle activité, décrivez-la ci-dessous et mentionnez éventuellement le code NACE si vous le connaissez.

	
	Description : 
	

	
	Code NACE : 
	


Cadre 6.
EMPLOI DANS L’ENTREPRISE 8
Nous devons savoir si  votre entreprise n’occupe pas plus de 100 personnes.

Vous pouvez trouver les renseignements demandés ci-dessous dans vos déclarations multifonctionnelles ONSS. 
Vous pouvez accéder à ces données sur le site de la BCSS (http://ksz-bcss.fgov.be/fr/index.asp). 

L’effectif est calculé en équivalent temps plein. Les données de l’entreprise sont additionnées avec celles de toutes les entreprises dont elle détient directement ou indirectement 25% ou plus du capital.

	Nombre moyen de personnes soumises à l’ONSS (en équivalent temps plein) 
au cours des 4 trimestres précédant l’introduction de la demande
 :
	


Si votre entreprise occupe plus de 90 personnes, communiquez-nous les déclarations multifonctionnelles ONSS des 4 trimestres précédant la demande. Dans la liste des annexes et pièces à joindre (Cadre 8), ce document correspond à la pièce n°11.

Cadre 7.
MIEUX VOUS CONNAÎTRE

Domaines pour lesquels vous demandez une intervention 13:

	(
	Gestion financière

	(
	Gestion commerciale

	
	(
	Marketing stratégique (études de marché, prix, produits, positionnement, promotion)

	
	(
	Marketing direct, techniques de commercialisation (mailing, e-commerce (sauf dans son aspect purement informatique), …)

	
	(
	Communication externe (gestion d’événements (à l’exclusion de leur réalisation), conseil en publicité (à l’exclusion de leur réalisation), image de marque, …)

	(
	Politique industrielle

	
	(
	Investissements (retour sur investissement, choix, …)

	
	(
	Production (technique et flux)

	
	(
	Design

	
	(
	Gestion des normes de sécurité
 (VCA, LSC, BESACC, …)

	(
	Gestion de la qualité

	
	(
	Normes ISO

	
	(
	Méthodes HACCP (secteur alimentaire)

	(
	Gestion environnementale et développement durable

	
	(
	Normes (ISO 14000, EMAS
,…)

	
	(
	Développement durable

	(
	Organisation et management

	
	(
	Organisation interne et cohérence du management (stratégie, organigramme, planning, …)

	
	(
	Gestion des ressources humaines

	
	(
	Logistique (flux physiques)

	
	(
	Communication interne

	(
	Consultance en informatique 14

	
	Veuillez préciser les matières - selon la nomenclature exposée dans la notice - pour lesquelles vous souhaitez l’intervention d’un consultant :

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	(
	Transmission d’entreprise

	(
	Problèmes transversaux et autres 13 (précisez) :

	
	


Cadre 8.
LISTE DES ANNEXES ET PIÈCES À JOINDRE 

8.1.
Pour les personnes physiques uniquement

	(
	1. Une photocopie des comptes de résultats du dernier exercice


8.2.
Pour les personnes morales uniquement

	(
	2. Une photocopie des statuts de la société (acte de constitution et avenants éventuels ou statuts coordonnés)


	(
	3. Une photocopie des bilan et compte de résultat du dernier exercice déposé à la Banque Nationale

	Pour les personnes morales dont 25 % ou plus des parts sont détenus par d’autres sociétés, si l’identité des actionnaires est connue
 :

	(
	4.  Annexes B sur la composition du capital

	
	4.1. Nombre d’annexes B et de rapports de la BCE concernant les actionnaires :           
	

	
	4.2. Nombre de photocopies annexées à la déclaration sur l’honneur (Point 7 de l’annexe B) :
	

	Pour les personnes morales dont 25 % ou plus des parts sont détenus par des inconnus :

	(
	5. Une photocopie d’un extrait de procès-verbal de la dernière assemblée générale, mentionnant 
    les actionnaires présents

	Pour les personnes morales qui détiennent 25 % ou plus des parts dans d’autres sociétés :

	(
	6. Annexes C sur les participations

	
	6.1. Nombre d’annexes C et de rapports de la BCE concernant les sociétés en question :           
	

	Pour les entreprises concernées par le point 4 ou le point  6 ci-dessus :

	(
	7. L’organigramme du groupe dont fait partie votre entreprise (selon le modèle présenté dans la 
    notice explicative 37).


8.3.
Pour les personnes physiques et pour les personnes morales

	(
	8. Une photocopie du rapport de la BCE comportant les dernières modifications

	Pour les entreprises ayant déjà bénéficié d’une prime aux services de conseil (anciennement aide à la consultance) dans les trois années précédant la présente demande :

	(
	9. Nouvelle proposition de mission

	Pour les entreprises qui ont plusieurs sièges d’exploitation :

	(
	10. Annexes A qui concernent les unités d’établissement 

	
	10.1. Nombre d’annexes A :           
	

	Pour les entreprises qui occupent plus de 90 personnes :

	(
	11. Déclarations multifonctionnelles ONSS des quatre trimestres précédant la demande

	Mentionnez ci-dessous les autres pièces que vous avez estimé opportun de joindre à votre demande :

	
	

	
	Nombre de pièces :
	


	Nombre total d’annexes fournies :
	


Cadre 9.
DÉCLARATION SUR L’HONNEUR ET SIGNATURE

	Je soussigné :

	Prénom :
	
	Nom :
	

	Fonction au sein de l’entreprise:
	

	autorisé légalement à engager l’entreprise, 

déclare sur l’honneur que les renseignements mentionnés dans le présent formulaire et ses annexes sont exacts et complets.

	Date   :
	_ _ / _ _ / _ _ _ _
	Lieu :
	

	Mention manuscrite « Lu et approuvé » :
	

	Signature :
	


Cadre 10.
PROTECTION DE LA VIE PRIVÉE ET PROCÉDURE DE RÉCLAMATION
Que faisons-nous des données à caractère personnel que vous nous confiez ?

Comme le veut la loi
, nous vous signalons que :

· les données que vous fournissez en complétant ce formulaire sont destinées à assurer le suivi de votre dossier au sein du Ministère de la Région wallonne ;

· ces données pourront être transmises au service suivant du Gouvernement wallon : 
Direction générale de l’Economie et de l’Emploi ;

· vous pouvez avoir accès à vos données ou les faire rectifier le cas échéant ;

· vous pouvez exercer ce droit (d’accès ou de rectification) auprès du service auquel vous adressez ce formulaire.

Que faire si, au terme de la procédure, vous n’êtes pas satisfait de la réponse qui vous a été réservée ?

Vous pouvez introduire une réclamation individuelle, par écrit ou sur place, auprès du Médiateur de la Région wallonne :

Monsieur Frédéric BOVESSE

Médiateur de la Région wallonne

Rue Lucien Namêche, 54

5000 NAMUR

Fax : 081/32.19.00

Courriel : courrier@mediateur.wallonie.be - Site Web : http://mediateur.wallonie.be  

Numéro vert : 0800-19199

ANNEXE A : Unités d’établissement 
Complétez une fiche par unité d’établissement (distincte du siège social) et numérotez chaque fiche.

Dans la liste des annexes et pièces à joindre (Cadre 8), ce document correspond à la pièce n° 10.

L’information sur le chiffre d’affaires des unités d’établissement permet la détermination du taux de l’aide. Le total des rubriques où figure le pourcentage du chiffre d’affaires des annexes A doit être égal  à 100 % du montant total de votre chiffre d’affaires (mentionné au Cadre 4 du formulaire).

	FICHE n° : 
	


1.
Banque Carrefour des Entreprises

	Vous connaissez votre numéro d’inscription à la Banque Carrefour des Entreprises (BCE) :

	· Oui
	Numéro d’unité d’établissement à la BCE :
	_ _ _ _ _ _ _ _ _ _

	· Non 
	


2.
Adresse de l’unité d’établissement

	Rue :
	

	N° :
	
	Boîte :
	
	

	Code postal :
	
	Localité :
	

	Pays :
	
	
	

	Tél :
	
	Fax :
	
	
	

	Courriel :
	
	Site Web :
	http://


ANNEXE B : Indépendance financière : composition du capital
Complétez une fiche pour chaque personne morale détenant au moins 25 % du capital ou 50% dans le cas d’un cluster et numérotez chaque fiche.

Dans la liste des annexes et pièces à joindre (Cadre 8 ci-avant), ce document correspond à la pièce n° 4.1.

Nous devons savoir si  cette personne morale répond aux critères de la PME. Pour cela, nous devons savoir : 

· par qui elle est détenue ;

· son chiffre d’affaires ;

· le total de son bilan ;

· le nombre de personnes occupées.

Attention !  

· Vous devez joindre l’organigramme du groupe auquel appartient l’entreprise. Dans la liste des annexes et pièces à joindre (Cadre 8 ci-avant), ce document correspond à la pièce n° 7.

· De plus, si les détenteurs inconnus représentent 25 % ou plus du capital et que vous estimez qu’ils sont des entreprises correspondants aux critères de la PME, vous devez faire compléter la déclaration sur l’honneur (Point 7 de la présente annexe B) par une personne autorisée légalement à engager l’entreprise concernée par cette annexe.

	FICHE n° : 
	


1.
Nom ou raison sociale

	


2.
Pour les entreprises immatriculées en Belgique

	Vous connaissez votre numéro d’inscription à la Banque Carrefour des Entreprises (BCE) :

	· Oui
	Numéro d’entreprise à la BCE :
	_ _ _ _ _ _ _ _ _ _

	
	Joignez une photocopie du rapport de la BCE reprenant les données d’identification relatives à votre entreprise. Dans la liste des annexes et pièces à joindre (cadre 8 ci-avant), ce document correspond à la pièce n° 4.1. 

	· Non 
	Numéro de TVA :
	BE _ _ _ - _ _ _  - _ _ _
	(
	Non assujetti 

	
	Numéro d’immatriculation à l’ONSS au moment de l’introduction de la demande :
	_ _ _ - _ _ _ _ _ _ _ _ - _ _
	(
	Non assujetti 


3.
Adresse du siège social

	Rue :
	

	N° :
	
	Boîte :
	
	

	Code postal :
	
	Localité :
	

	Tél :
	
	Fax :
	
	
	

	Courriel :
	
	Site Web :
	http://


4. 
Renseignements comptables

	Dernier exercice clôturé de 12 mois :
	du 
	_ _ / _ _ / _ _ _ _
	au 
	_ _ / _ _ / _ _ _ _

	Chiffre d’affaires :
	
	 euros

	Total du bilan*
	
	 euros


Si vous venez de créer votre entreprise et que vous n’avez pas encore clôturé vos comptes à la date de l’introduction de la demande, donnez une estimation de bonne foi. 

	Chiffre d’affaires estimé
	
	 euros

	Total estimé du bilan*
	
	 euros


5. Emploi

Indiquez ci-dessous pour les quatre trimestres précédant l’introduction de la demande, en équivalent temps plein :

	le nombre moyen de personnes soumises à l’ONSS (ou à un organisme équivalent pour les sociétés étrangères non immatriculées en Belgique) :
	


6. 
Relevé 

°
des parts de capital détenues par des personnes morales (sociétés) 

°
des parts dont les détenteurs sont inconnus 

Nous devons savoir si le capital de votre entreprise est détenu exclusivement, directement ou indirectement, par une ou plusieurs sociétés qui répondent  aux critères de la PME.

	Dénomination / raison sociale
	Nombre de parts

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Parts au porteur dont le détenteur n’est pas connu
	

	Total
	


Pour chaque personne morale présente dans ce tableau et représentant 25 % ou plus du capital, remplissez une annexe B supplémentaire. 

7.
Déclaration sur l’honneur

Si les détenteurs inconnus représentent 25 % ou plus du capital, et que vous estimez qu’ils  sont  des entreprises répondant  aux critères de la PME, complétez la déclaration ci-après.

Cette déclaration doit être signée par une personne autorisée légalement à engager l’entreprise dont le nom ou la raison sociale figure au point 1 ci-dessus.

	Je soussigné :

	Prénom :
	
	Nom :
	

	Fonction au sein de l’entreprise:
	

	autorisé légalement à engager l’entreprise, 

déclare sur l’honneur 

· qu’il m’est impossible de savoir qui détient le capital ;

· et que je peux légitimement présumer qu’il n’est pas détenu à 25 % ou plus, par une ou plusieurs 
entreprises qui ne répondent pas à la définition de la P.M.E. fixée à l’article 2 de l’arrêté du Gouvernement wallon du 21 mai 1999.

De plus, je joins une photocopie d’un extrait du procès-verbal de la dernière assemblée générale mentionnant les actionnaires présents. Dans la liste des annexes et pièces à joindre (Cadre 8 ci-avant) ce document correspond à la pièce n° 5.

	Date   :
	_ _ / _ _ / _ _ _ _
	Lieu :
	

	Mention manuscrite « Lu et approuvé » :
	

	Signature :
	


ANNEXE C :
Indépendance financière : participations dans d’autres sociétés
Si l’entreprise possède des parts ou des actions dans d’autres sociétés, complétez une fiche par société et numérotez chaque fiche. Si ces sociétés ont également des participations dans d’autres sociétés, complétez une fiche C supplémentaire et ainsi de suite jusqu’à ce qu’il n’y ait plus aucune participation. 

Dans la liste des annexes et pièces à joindre (Cadre 8 ci-avant), ce document correspond à la pièce n° 6.

Attention ! Vous devez joindre l’organigramme du groupe auquel appartient l’entreprise. Dans la liste des annexes et pièces à joindre (Cadre 8 ci-avant), ce document correspond à la pièce n° 7.

	FICHE n° : 
	


1.
Nom ou raison sociale

	


2.
Pour les entreprises immatriculées en Belgique

	Vous connaissez votre numéro d’inscription à la Banque Carrefour des Entreprises (BCE) :

	· Oui
	Numéro d’entreprise à la BCE :
	_ _ _ _ _ _ _ _ _ _

	
	Joignez une photocopie du rapport de la BCE reprenant les données d’identification relatives à votre entreprise. Dans la liste des annexes et pièces à joindre (cadre 8 ci-avant), ce document correspond à la pièce n° 6.1. 

	· Non 
	Numéro de TVA :
	BE _ _ _ - _ _ _  - _ _ _
	(
	Non assujetti 

	
	Numéro d’immatriculation à l’ONSS au moment de l’introduction de la demande :
	_ _ _ - _ _ _ _ _ _ _ _ - _ _
	(
	Non assujetti 


3.
Adresse du siège social

	Rue :
	

	N° :
	
	Boîte :
	
	

	Code postal :
	
	Localité :
	

	Tél :
	
	Fax :
	
	
	

	Courriel :
	
	Site Web :
	http://


4. 
Renseignements comptables

	Dernier exercice clôturé de 12 mois :
	du 
	_ _ / _ _ / _ _ _ _
	au 
	_ _ / _ _ / _ _ _ _

	Chiffre d’affaires :
	
	 euros

	Total du bilan*
	
	 euros


Si vous venez de créer votre entreprise et que vous n’avez pas encore clôturé vos comptes à la date de l’introduction de la demande, donnez une estimation de bonne foi : 

	Chiffre d’affaires estimé
	
	 euros

	Total estimé du bilan*
	
	 euros


5.
Emploi

Indiquez ci-dessous pour les quatre trimestres précédant l’introduction de la demande, en équivalent temps plein :

	le nombre moyen de personnes soumises à l’ONSS (ou à un organisme équivalent pour les sociétés étrangères non immatriculées en Belgique) :
	


6. 
Participations détenues dans d’autres entreprises

L’entreprise possède-t-elle 25 % ou plus des parts dans d’autres sociétés ?

	(
	Oui
	( Etablissez la liste ci-après

	(
	Non
	( Vous n’êtes pas concerné par cette demande


	Dénomination / raison sociale 
	Pourcentage du capital

	
	%

	
	%

	
	%

	
	%

	
	%

	
	%

	
	%

	
	%


Remplissez une annexe C supplémentaire pour chaque société reprise dans ce tableau.















































































� Le texte peut être consulté sur le site Wallex contenant la banque de données juridiques de la Région wallonne (� HYPERLINK http://wallex.wallonie.be ��http://wallex.wallonie.be�).


(  Les numéros encadrés renvoient aux questions correspondantes de la notice explicative.


� Code NACE : nomenclature des activités économiques dans l’Union européenne. La liste des codes est disponible sur le site : � HYPERLINK http://mineco.fgov.be/enterprises/crossroads_bank/xls/NACEBEL_FR.xls ��http://mineco.fgov.be/enterprises/crossroads_bank/xls/NACEBEL_FR.xls�. 


Référez-vous au rapport de la BCE mentionnant vos codes NACE. Attention ! Si les codes mentionnés à la BCE ne correspondent plus à la réalité, vous êtes invité à en faire la rectification par le biais des guichets d’entreprise.


� Il s’agit ici de la date d’introduction du présent formulaire.


� Les missions des Services Externes de Prévention et de Protection (S.E.P.P.) prévues dans le cadre de l’arrêté du 27 mars 1998 relatif aux Services externes pour la prévention et la protection du travail sont exclues du bénéfice de la prime aux services de conseil.


� Les études d’incidence sont exclues du bénéfice de la prime aux services de conseil.


� Si vous avez déjà communiqué ces documents à l’occasion d’une demande précédente, joignez uniquement les documents reprenant les modifications intervenues depuis lors.


� Si vous êtes une personne morale reconnue comme cluster, le pourcentage minimum à prendre en considération est de 50 % au lieu de 25.


� Loi du 8 décembre 1992 relative à la protection de la vie privée à l’égard des traitements de données à caractère personnel.





Vous rencontrez l’une ou l’autre difficulté à remplir ce formulaire ?  Appelez-nous au 081/33.42.80. 
Nous vous assisterons alors dans votre démarche. Vos remarques nous aideront à améliorer ce formulaire.


